
MEMORÁNDUM  
DE ADVERTENCIA 

 
 
 
 
 
 

Fecha _____________________. 
Nombre del Colaborador: _______________________________________________. 
Jefe Inmediato: _________________________________________________________. 
 

1. Situación que provoca este llamado de atención. 
 
 
 
 
 
 

2. Acciones a tomar por el colaborador para redimir y eliminar de raíz 
la situación. 

 
 
 
 
 
 

Fecha de Compromiso:____________________________. 
 
 
 

              
        ____________________________                ________________________________ 
             Firma del Colaborador                              Firma del Jefe Inmediato  

 
 

Logo de tu 
Empresa 

 


